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4 decadas ao lado do RH: conheca a Metadados

Saiba como a Metadados pode te ajudar!
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Fec he Q folha em O Flow é evolucao da exceléncia da Metadados, que

ha mais de 38 anos entrega solugoes de alto impacto
10 minutos para o RH. Além disso, vocé conta com suporte técnico
especializado, aprovado por 98% dos clientes.

Ja pensou em fechar a folha de pagamento da sua Nas préximas paginas, vocé vai descobrir todas as

empresa em 10 minutos? Surpreenda-se com o Flow, a vantagens que o Flow oferece para a sua empresa.
plataforma multitarefas da Metadados que transforma Co.ntmue lendo para ;onhecer melhor o sistema que
a rotina do Departamento Pessoal (DP). vai fazer o seu DP fluir!

O nosso Sistema em Nuvem (Saa$S) simplifica
processos, a0 mesmo tempo em que garante
seguranca e eficiéncia para o DP. E agilidade somada
as funcionalidades ja consagradas no mercado. ——

E ainda, nds garantimos a migracao de dados
com qualidade. Fazemos o resgate de historicos e —
asseguramos precisao na transferéncia de dados.
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Cap.l
Tecno logia de ponta: Essa tecnologia permite mais praticidade para a sua

rotina. Quer saber como? Vem conferir nas proximas

inouvador, intuitivo e paginas!
multitarefas

Inovador e intuitivo, o Flow usa tecnologia de ponta
para atender as demandas do DP. A plataforma
multitarefas foi projetada por especialistas em RH, com
funcionalidades exclusivas.

Vocé ja ouviu falar de Sistemas em Nuvem (Saas)?
O Flow estad nessa categoria. Isso significa que ele
nao esta hospedado em um computador especifico,
mas sim em servidores remotos da Metadados que
atendem altos padroes de seguranca.
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0 acesso ao Flow pode ser feito de qualquer lugar.
Para isso, basta vocé ter um login e senha para se
conectar a plataforma. Ou seja, ndo é preciso usar
um computador especifico.

Exemplo pratico:

Vocé precisa transmitir o 5-1299 - Fechamento
dos Eventos Peridédicos no dia 15 de janeiro.

Justamente nesse dia, 0 seu computador deu pane =
e VOCé nao consegue liga-lo de jeito nenhum.

Ao invés de voCé se desesperar, basta vocé acessar A
o Flow com seu login e senha de qualquer outro T
computador da empresa.

Talvez vocé se pergunte: mas e o meu certificado

digital? Com o Flow, ele fica armazenado no sistema,
e ndo em uma mdquina ou servidor do usudrio.
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Cap. 2

Conformidade legal:
um sistema pensado
para o DP

Folha de Pagamento

O Flow é totalmente adequado a legislacao —

para a validacao de processos do RH. Com as diversas Sl greesen ) ocemoo
funcionalidades da plataforma, vocé cumpre todas as — — = n g =
rotinas do DP com seguranca. Saiba o que o Flow faz =
DOr VOCE: Ea - —
[ Arauivos Legais o = st o
| Ex— = S
 Confere e valida todos os processos, -

inclusive os envios do eSocial;
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* Calcula as médias de férias por periodo aquisitivo;

* Calcula a folha de pagamento do periodo do dissidio, i Mecirica odel e ua M Pigeal
com ajustes més a més e registros separados de cada (P : - _
. , L Apuragdo de Funcionarios
valor em rubricas especificas;
Contrato Horarios Previstos
Data Dia Horario Marcagbes Realizadas Evento Total Observagoes
* Simula o calculo dos reajustes salariais coletivos. 7 CLODOMRVANNANGOG
Ap6s validar os resultados, permite efetivar o i N e s
7 . ~ s = 000280 - Toal de Fahas 8 obrigatonas.
calculo. A aplicacdo automatica ocorre para todos R—— D1 ot kst 548 ot i
000280 - Total de Faktas R T
OS meseS, 040172023 Qus 0001 EESCEE:‘-Fa1a:}i;oJustfv:a:as- :42- Faltam marcagies
00000250 - Toral de Fahas e T
05/012023 Cha 0001 00000201 - Faltas nao Justificadas 848 Faltam marcapies
. . - .~ .. , 00000280 - Total de Faktas g
 Realiza simulacoes de rescisOes e férias. Se apods 08012023 Sex 000 00201 -Faes o umscats 848 Fatam e
. - , , , 00000280 - Total de Faltas A T,
a revisao os calculos forem aprovados, é possivel 081012023 Dom 00000002 - Hors Repauso Remune 720
= s . 0012023 Seg 0001 Faltam marcacies
efetiva-los sem a necessidade de refazer todo e cgminss
Q) process O: 110172023 Qua 0001 ggngi?;:isg&es

- Gera mensagens e avisos que aparecem na tela do
usuario quando ha calculos inconsistentes
ou descumprimento de obrigacoes legais;
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* Viabiliza a correcao de erros sem - Aponta a data projetada do aviso
a exclusao de calculos; prévio na tela de rescisao;
 Aplica reajustes futuros sem interferir  Permite cadastrar o fim do periodo
nos calculos atuais; de estabilidade de um colaborador;
Lo v

CONTRATO

QRIGEM

FLOW | METADADOS
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- Possibilita agendamento de atividades para o
cumprimento de prazos de obrigac¢Oes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias.

Novidades em nossas solu¢cbes e mudancgas na
legislagao preocupam vocé? Nossos clientes
tém acesso a atualizagbes por meio de webinars, r
eBooks, artigos e videos!
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Cap. 3

Relatorios e dados:
personalizagao
para o RH

As inovagoes embarcadas no Flow foram
desenvolvidas por quem entende as dores do RH.
Por isso, a simplificacao de processos é um dos
pontos centrais na nossa plataforma multitarefas.
Afinal, um DP agil e dinamico precisa de um software
preparado para atendé-lo integralmente. Com o Flow,
VOCE tem acesso a relatorios facilitados.

Vamos saber como:

FLOW | METADADOS



- Trate e exporte dados: Uma das funcionalidades
mais interessantes do nosso produto é que ele tem
Excel nativo. Assim, vocé pode exportar e tratar os
dados como quiser.

ACOES CONSULTAS

[@ IMPRIMIR [@, VISUALIZAR IMPRESSAQ i?i EXPCRTAR PARA EXCEL EMITIR DOCUMENTO

FOLHAS CADASTRADAS

EMPRESA ESTABELECIMENTO

4001 - Dream System 4001 - Dream System

0002 - Inchistria Mecanica Modslo Lidz, 0001 - Inddstriz Mecinica Modelo Luda,
6001 - Polimirin Plasticos 6001 - Polimirin Plasticos

6001 - Polimirin Plésticos &001 - Poliririn Pidsticos

6001 - Polimirin Plasticos &001 - Polimirin Pisticos

4001 - Dream System 4001 - Dream System

3001 - Nova Iluminacie 3001 - Nova luminacso LTDA.

5001 - Star Light 5001 - Star Light

0002 - Indlstria Mec3nicz Modslo Ltda, 0001 - Indistriz Mecinica Modelo Luda.
0002 - Indistria Mecanica Modslo Lida, 0001 - Indistriz Mecinica Modebo Luda.
3001 - Nova Huminacie 3001 - Nova lluminacso LTDA.

5001 - Star Light 5001 - Star Light

4001 - Dream Systam 4001 - Draam Syst=m

0002 - Indistria Mecanica Modslo Lida, 0001 - Indistriz MecEnica Modelo Lda.

Q002
Qa02

Q002
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- Inchistria Mecanica Modslo Lida,
- Indhlistria Mecanica Modslo Luda,

- Indstria Mecinica Modelo Lida.

D001 - Inddstriz Macinica Modelo Lrda,
0001 - Inddstriz Mecinica Modeko Luda.

0001 - Indistriz Mecinica Modeko Luda.

o)

* Personalize a emissao de relatérios: O nosso
sistema permite a personalizagdao da emissao de
relatorios para facilitar a sua vida na hora de
conferir as informacoes.

'=| CONTRATOS
—_
EMPRESA ESTABELECIMENTO CONTRATO
0002 - Inclstria Mecinica Modalo Lida. 0001 - Indistria Mecdnica Modslo Lida, 1 - Alexandre José Barbosa Lima Sobrinho
0002 - Incistria Macanica Modelo Lida, 0001 - Indistria Macinica Modslo Lida, 2 - Dinzh Silveira de Queiroz
0002 - Indistria Macanica Modslo Lida. 0001 - Indistria Mecanica Modelo Luda, 3 - Afranio Coutinho
0002 - IncCztria Mecdnicz Modzlo Lida, 0001 - Indlstria Macinica Modalo Lida, 4 _ Cindido Motz Fiho
0002 - Indistria Mecanica Modslo Lida, 0001 - Indistria Mecinica Modelo Lida, 5 - Jo3o Peregrino Xinior da Rocha Fagundes
0002 - Incilstria Mecinica Modalo Lida, 0001 - Indletria Macinica Modalo Luda, € - Mério de Ascencio Peimério
0002 - Indistria Mecinicz Modslo Lida, 0001 - Indistria Macinica Modelo Lida, 7 - Clodomir Vianna Moog
0002 - Incstria Mecanica Modslo Ltda, 0001 - Indistria Mecinica Modelo Lida, 8 - Alceu Amoroso Lima [nSo usar para tests)
Q002 - Irn:ﬁstl Todes o5 Registros Wodalo Loda, 5 - Carlos Castello Branco

Contratos com Ero de Validscd
0002 - Indist Vg odzlo Lida, 10 - José Guiharme Merguior

Por Empresa e Estabelecimenta
0002 - IncSt por Nome da Pessoa Modelo Lede, 11 - Américo Jacobine Lacombe
0002 - Indiisr Por Situzcio Modsla Lz, 12 - José Candido de Canvalho

Por Vinculo Empragaticio
0002 - Izt . N Modelo Lids, 12 - Haroertn oe Azeveds Soles

Contratos com Emo de Validagdo, Situagio = Data
0002 - Indist Cornvarsio de Dados - Aprandiz Modelo Lida. 14 . Antonio Houaiss
0002 - Indist, CoversSo de Dados - Contrato odzlo Lidz, 15 - Abgar de Castro Aradio Renault

= Conversio de Dados - Dados Bancarios

0002 - InciGst Comvers3o de Dados - Estagidiio vodalo Lida, 16 - Farnando de Azevedo
0002 - Incilst Convers3o de Dados - Estrangeiro vodelo Lida, 17 - Aurglio Buarque de Holanda Ferreira
R e i k- Melchuciee i Chtssts iodslo Lidz, 18 - José Américo de Almeids

m Bar Carnn
EXIBICAO: Todes os Registros v
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 Cruze dados como quiser: O sistema permite gerar
relatdérios com cruzamentos de dados que facilitam
a rotina do DP.

* Faca um relatério para a folha: O Flow permite
criar um relatério Unico com todos 0s parametros
necessarios para o fechamento da folha.

Integracao . .
|

]
O Flow se integra a outros sistemas de forma -..
eficiente. Com os demais produtos da Metadados,
VOCé encontra solu¢oes de ponta a ponta para o RH.

Fornecemos softwares para usar desde fase :}
de contratacao, admissdo e cuidados com o

colaborador até o cumprimento das obrigacoes

trabalhistas no momento da demissao.

FLOW | METADADOS
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Cap. 4
Folha de Pagamento:
seguranca e agilidade

Fazer a folha de pagamento no Flow

é facil, seguro e rapido! Por isso,
separamos um capitulo exclusivo para
apresentar esse assunto para VOcé.
Entenda como o0 nosso software facilita
a vida do RH:

105 - Brasil
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* Faca tudo ao mesmo tempo: O Flow tem
sincronicidade. Por isso, hdo é preciso parar as

demais atividades para gerar a folha de pagamento.
E possivel navegar em varias telas ao mesmo tempo.

AQOES COMSLLTAS

| EMITIR DOCUMENTD

ATIVIDADES

CONTRATO

ato: Alexandre Jose Barlj ' -

ORGANIZACAQ SINDICAL

ALOCAGAO CONTABIL

DOCUMENTOS

CODIGO

LOTACAO

FPO021

FPOO22

FPOO23

FPOO24

Setor:

FPOD2S

FPO026

FPODZ7

0501

CONDICOES AMBIENTAIS DO TRAE pacpays

CLASSIFICACAQ GERENCIAL

FLOW | METADADOS
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 FESO
ALEXANDRE J0SE BAR

X

B conTraTOS

SALARIOS BASE

X

DESCRICAO

Admissionais -

Admiss

ionais

e R
g bnl 2 Bgl 8

Contrato de Expenencia

- Prorrogacio do Contrato de Experiénca

szionais - Termo de Responsabilidade para Salirio Familia
ionzis - DeclaracZo parz fins da IR

sionzis - Acordo pars Compeansat2o de Horss

- Soliciagiio de Viale Transpor=

issionais - Autorizecio para Pagamentos & Desconm &m Folha

Ordam da Sanvico

Admissionaie - Solicitacio da Vale Transpores

ONTRATO

CONT
/s ALEXANDRE JOSE BAR .

<< < | Pagins: 1del > >>

o)




* Agende: Vocé pode decidir quando a folha de

pagamento sera rodada. Escolha o melhor periodo

e agende. Ah, isso pode ser feito inclusive para
horarios fora do expediente.

El Periodos Aquisitivos de Férias

E Registro de Férias
Modelo Loda.

Modelo Lida.

E] Programacdo Coletiva de Férias

El Calculo Coletivo de Férias

Modelo Lida.
Modelo Lbda.
Modelo Ltda.
Modelo Lida.
Modelo Lida.
Modelo Lida.
- Indistria Mecinica Modelo Lida.
- Indistma Mecanica Modelo Loda,
- Indlstnia Mecénica Modelo Lbda.
- Indiistria Mecénica Modelo Ltda.
- Indistma Mecinica Modelo Lbda.
- Indistria Mecinica Modelo Lida.

- Indiistria Mecanica Modelo Lida.

EXIBICAQ: Todos o5 Registros ~

FLOW | METADADOS

ESTABELECIMENTO

0001 -

o001

onoy -

ooo1 -

0001 -

0001 -

0001 -

0001

0001 -

oooL

oooL

oooL

ooo1

0001 -

0001 -

Indiistria Mecinica Modelo Ltda.
- Indstria Mecanica Modelo Lida,
Indiistria Mecdnica Modelo Lida,
Indistria Mecanica Modelo Lida.
Indistria Mecanica Modelo Lida.
Incliistria MecSnica Modelo Leda.
Indidstria Mecdnica Modelo Lida.
- Indistria Mecanica Modelo Lida,
Indstria Mecdnica Modelo Lida.
- Indismia Mecanica Modeln Lida,
- Indstria Mecdnica Modelo Ltda,
- Indistria Mecdnica Modelo Ltda,
- Indistria MecAnica Modeln Lida,
Inciistria Mecanica Madelo Leda.

Indiistria Mecdnica Modelo Lida,

12 -

14-

15 -

16 -

i7 -

A=

18 -

18-

20-

21-

27 -

27 -
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- Gerencie férias: Em poucos cliques, vocé consegue
gerenciar as férias dos colaboradores e evitar dores

de cabeca na hora do pagamento.

CONTRATO DATA DE INICIO DA... DIAS DE FERIAS DIAS DE ABONO  SITUACAD
5 - Jode Peregring Jinics da Rocha Fagundes 19/12/2022 20,00 10,00 Cedidas

7 - Clodomir Vianna Moog 19/07/2023 30,00 0,00 Programadas
7 - Clodomir Vianna Moog 0=/01/2023 30,00 0,00 Cedidas
Jose Candido de Carvalho 30/11/2022 30,00 0,00 Cedidas
Antinio Houaiss 07/11/2022 30,00 0,00 Cedidas
Abgar de Castro Aratijo Renault 13/10/2021 20,00 10,00 Cedidas
Fermanda de Azeveda 06/02/2023 30,00 0,00 Cedidas
Aurdlio Buarque de Holanda Ferreira 03/01/2023 15,00 0,00 Cedidas
Aurélio Buarque de Helanda Ferreira 03/05/2022 20,00 10,00 Cedidas
JGE8 Amenco de Almeida 09/01/2023 15,00 0,00 Cedidas
Jesg Américo de Almeida 16/11/2022 30,00 0,00 Cedidas
Maurc Ramos da Mota & Albuguerque 16/1112022 30,00 0,00 Cedidas
Francisco de Assis Barbosa 30/11/2022 30,00 D00 Cadidas

Luis \iana Filho 03/04/2023 15,00 0,00 Programadas
Luis \iana Filhg 09/01/2023 15,00 0,00 Cedidas
Wjj 0 00 10 00 F\ﬂﬂﬁ

K lragna 11| > D C
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- Evite multas: Ao gerar o relatério de fechamento de

encargos, faca o calculo comparativo com o que € Contamos com um time de especialistas em RH
gerado pelo e5ocial e evite multas. com profunda vivéncia e alto grau de dominio
_ . A nas areas de negdcio. Estamos sempre prontos
* Ajuste para vocé: Quando vocé contrata o Flow, para ajudar voceé!

recebe um kit de relatérios, regras e consultas
prontos para serem usados. Na implantag¢do do
sistema, 1sso tudo é ajustado de acordo com a sua
necessidade.

* Fique amigo do eSocial: O Flow gera os eventos no
eSocial conforme eles sao cadastrados. Por exemplo:
a0 colocar uma contrata¢do na plataforma, 1sso vai
diretamente para o sistema do governo federal.

- Nao erre nas regras sindicais: Parametrize as regras
sindicais para cada colaborador de acordo com o
sindicato a que ele esta vinculado.

FLOW | METADADOS
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Cap. S
Frequencia: rotina
de ponto simplificada

THALTTA.ROMEIRO | SAIR _t '.E'

Dentro do FLOW, Vocé COnta ) NOVO = | SALVAR rL SALVAR E FECHAR :_"||' SALVAR E NOVO \__) DESFAZER @Eﬁaum
com o Frequéncia. E o modulo e

de registro de ponto dos DETODERrE v

COlaboradores CU]damOS CADASTRO PADRAO ESPELHO DO PONTO

GERAL

para que 0S processos sejam e
descomplicados e confiaveis — c : c :
para o colaborador e para o RH. s o

Entenda como o Frequéncia Do

. Horas Trabalhadas Horas Trabalhadas Evento de Calculo R
fUﬂC]Ona: OPCOES

Avisar Ocorréncia: Mastrar no Acerto do Ponto: Aceitar Verificagdo: Aceitar Acerto:
Mao A4 Sim '3 Sim ' Sim A4
Aceitar Lancamento: Converter Horas Noturnas para Reduzidas: Exibir como Negativo:
Sim W Sim ~ Nao W
TOTALIZADORES

¥ EVENTO DE APURACAD X

EVENTOS DE APURAGRO B e

FLOW | METADADOS
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- Simplifique sua rotina: O acerto de ponto é feito
com 0 uso de apenas uma tela e com poucos cliques.

ACOES
Periodo: | 01/02/2023 R | 28/02/2023 i |s - | CALCULAR PERIODD = | PROGRAMACOES =) | BANCO DE HORAS RELATORIOS  df f} CONFIGURAQOES
Empresa’: Estsbelecment™ Contrato™;
0002 - Indistriz Mecinica Modelo Lids. X 0| 4| | 0001 - Indistria Mecinica Modslo Lida, ® 0| # | 7-Clodomir Vianna Moog X O 1 D>
= _ Horas Quantidade Valor l,T
08/02 Qua rabalhado 14:40 1:00 20:00 23:00
1 —_— . Eventa de apuragio » Diurnas Noturnas Total Origem
08/02 Qu rabalhado 07:30 12:00 3:12 8:45
00000001 - Horas Tra El 0842 0842 (Gerad
1002 Sex  Trabahado  14:40 18:00 20:00 23:20 R T TR ) el
11/02 Sab Trabalhado 00000202 - Atrasos 00:12 00:12 Gerado
12/02 Dom Trabalhado 07-30 12-00 13:00 17-30 00000280 - Total de Faltas 00:12 00:12 Gerado
13/02 Seg Trabalhado 14:40 18:00 20:00 23:20
14/02 Tar Trabalhado
15/02 Qua Trabalhade 07:30 12:00 13:12 17:30
18/02 Qu Trabalhado 14:20 19:00 20:00 23:40
17/02 Sex Trabalhado 0730 .00 +12 7:30
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* Integre e facilite: Vocé pode vincular o Frequéncia
ao Easymob, solu¢do da Metadados para registro do
ponto no celular

* Agende os calculos de ponto: Se sua empresa tem
diversos turnos, pode personaliza-los para que o
Frequéncia busque e calcule o ponto quantas vezes
por dia forem necessarias.

@ PROGRAMACAO ESPECIAL

BASICO AVANCADO

o)

* Programe abonos: Vocé pode programar abonos
de faltas coletivamente. Assim, ndo precisa fazer
manualmente o trabalho por cada colaborador.

GERAL
Data ke Inicio™ Datz de Témino™ Tigo de Intervalo! Quantidade de Horas por Dia
01/09/2022 q 30/0972022 Por Dia hd 08:48
Gera Evento™ Dedhuzir™
00000016 - Horas Treinamants X Q8 Nio daduzir e
Propriet3rio™:
Acministradores x| £
INFOREP'IAQ@ES COMPLEMENTARES
Augorizado Por: Motivo Justificativa:
fall | Tast=

oPCOES DE SELECED

Contrato

FLOW | METADADOS
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* Receba relatérios: O sistema é configurado com
uma série de relatorios, incluindo os exigidos pelo Exemplo pratico:

Ministério do Trabalho em caso de fiscalizacado.
Um colaborador fez horas extras e, por acordo

- Siga as regras: O Frequéncia permite o uso de sindical, tem direito a um bdonus. Essa informacao
normas sindicais diferentes conforme a vinculagao sera repassada automaticamente do Frequéncia
dos grupos de colaboradores. para a Folha.

Com 0 nosso sistema inteligente, é preciso

« Personalize: As exce¢bes podem ser personalizadas cadastrar a informagao em um soé lugar. Assim, o
conforme a necessidade da sua empresa, equipe Flow entende e langa automaticamente na folha
ou colaborador. de pagamento.

* Administre o banco de horas: No Frequéncia, o

a0 .~ [ | |

banco de horas pode ser administrado com precisao .': n =
e facilidade. s ]
O

« Exporte dados: Com a possibilidade de integrar o
Frequéncia com a Folha de Pagamento, vocé pode
exportar todos os dados do colaborador em relagao C )
ao registro do ponto para a folha.

FLOW | METADADOS
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Cap. 6
SST: uma solugao robusta

O Flow conta com o mddulo de SST
(Saude e Seguranca do Trabalho).
Essa é outra parte robusta do
sistema, desenvolvida a partir de
todo o conhecimento obtido com i e v

0 Madu - software voltado para e

clinicas de 55T. s = _— 7
Com a compreens3o em et ) [ v
profundidade de todas as —
necessidades dessa area, | s B "

fornecemos dentro do Flow uma SUGESTAO DE ENQUADRAMENTO LEGAL PARA AVALIAGRO QUANTITATIVA

. NOVO EDITAR @I EXCLUIR Procurar Registros
SO lu ga (0] d e exce lé N Ci d. CO N ﬁ ra VALOR DE VALOR ATE CODIGO DE OCORRENCIA GFIP  INSALUBRIDADE PERICULOSIDADE OBSERVACOES PREVIDENCIARIA. . OBSERVACOES TRABALHISTAS(L.

como o0 modulo de SST pode
facilitar a sua rotina:

FLOW | METADADOS



» Consulte a anamnese: A avaliacdo de saude do
colaborador feita pelo médico fica disponivel
no sistema.

* Avalie riscos: O levantamento de riscos de acidentes
de trabalho pode ser feito no mddulo de SST.

ACOES CONSULTAS EXIBICOES ATIVIDADES

NOVO . EDITAR @- EXCLUIR

TREINAMENTOS E CQPACITA(;E}ES REALIZADOS

* Controle treinamentos: O sistema ajuda vocé a
controlar as datas de treinamentos obrigatorios
na area de salde e seguranca do trabalho.

ar Registros

o)

EMPRESA = ESTABELECIMENTO TREINAMENTO/ CAPACIT) Agio DATA
0002 - Indistria Mecinica Modslo Ltda. 0001 - Inddstria Mecinica Modelo Ltda. 00000005 - MR, 35 01/08/2023
00000003 - Treinameanto da CIPA 01/09/2023

0002 - Indistria Mecinica Modelo Ltda, 0001 - Indistria Macinica Modelo Ltda.

F

Lista de Presenca flowh ™
Empresa: Indistria Mecanica Modelo Lida.

Estabelecimento: Indisiria Mecanica Modelo Lida. CNPJ: 90.800.700/0001-53
Treinamento/Capacitagao: Treinamento da CIPA

Data de Inicio:01/09/2023 Validade:01/09/2024 Tipo: Inicial Modalidade: Presencial

INSTRUTORES
Instrutor Reg. Conselho Habilitagdo Profissional Especializacdo
Gerson Almada 122561 Medico Medico do Trabalho
TURMA

Funcionario Posto de Trabalho Fungao Presenca
Aurélio Buarque de Holanda Ferreira Administrativo Secretaria

FLOW | METADADOS



( oo )

* Administre o PCMSO: O Programa de Controle
Médico de Saldde Ocupacional (PCMSO) pode ser
administrado dentro do mddulo de SST.

agdes CONSULTAS EXIBICOES ATIVIDADES
| =5 VISUALIZAR REGISTRAR O RESULTADC DO EXAME TRANSFERIR EXAME - CANCELAR @ EXCLUIR = + = OUTRAS -"‘Cﬁﬂ b
@ EXAMES NECESSARIOS DO PCMSO POR CONTRATO

Empresa™:

7001 - Farmécias AB( x L Pesquisar
ESTABELECIMENTO CONTRATO DATA LIMITE EXAME TIPO DE EXAME SlTUAf;ﬁU
7001 - Farmécias ABC - Matriz 6 - Sophie Elod Lorena Sales 06/10/2025 00000006 - Eletroencefalograma Periddico Pendente
7001 - Farmacias ABC - Matriz 6 - Sophie Eloa Lorena Sales 06/10y/2025 00000001 - Exame Clinico Periodico Pendente
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Entrega de EFI

| E
i }: SALVAR E FECHAR | SALVAR E NOVD CANCELAR

EQUIPAMENTC)

* Monitore o PGR: Os documentos e a¢bes do

PGR podem ser armazenados no sistema, e e XE (e i
inclusive os exigidos pelo Ministério do Trabalho | S
para fiscalizagoes. | e
Quantidade Entregue: . Motivo de Entrega™
- S 0001 - Pimeia Enegs x
* Entregue de EPIs com praticidade: A entrega de | ASSINATURA ELETRONICA DA ENTREGA
Equipamentos de Protecao Individual (EPI) conta | [ s o®
com a praticidade e seguranca do leitor biométrico. POSICAD DO CONTRATO
Ela também pode ser feita por kits. e ST

FLOW | METADADOS



( oo )

* Use em diferentes unidades: A sua empresa pode
usar a plataforma em diferentes unidades ao mesmo
tempo. E possivel fazer o inventario de riscos para
cada unidade. ~— Reconhecimento dos Riscos

. Cadastro e Composicdo das CIPAS
Ocupacionais

i

* Programe exames: No médulo de SST, é e e
possivel fazer programacoes de exames clinicos
e complementares.

m

Eleicdes da CIPA

(i

Cronograma de Acbes do PGR

D

Reunides da CIPA

m

* Agilize a gestao: Faca a gestdo de atestados Regletro de Entrega de EFIs

com CID e a totalizagao dos dias de afastamento

Treinamentos e Capacitacdes
Realizadas

[y

* Acesse relatorios: Os documentos de gestao de
SST ficam disponiveis no sistema.

* Cuide bem da CIPA: Os processos da CIPA, inclusive

armazenamento de atas, podem ser gerenciados de
maneira digital.

E‘r Acidentes de Trabalho
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Exemplo pratico

Catarina sera contratada para trabalhar em uma
empresa com sede em Sao Paulo. No entanto,

a unidade em que ele ira atuar fica no Sergipe.
No Estado do Nordeste brasileiro, a equipe da
empresa conta apenas um assistente de RH e
um meédico do trabalho.

FLOW | METADADOS
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Com o Flow, esse processo de contrata¢do ganha
agilidade. Basta dar acesso ao sistema para o0 médico
e 0 assistente de RH;

Com isso, o profissional da saude pode fazer
toda a avaliagdao da nova colaboradorg;

Com os resultados de que a profissional esta apta,
0 RH faz a admissao, também no sistema;

Os documentos sdo assinados digitalmente,
uma solug¢do oferecida pela Metadados;

Com 1ss0, 0 processo de contrata¢do é concluido
de forma pratica e agil.



( vee )

Cap. 7
Beneficios:
gestao otimizada

Se vocé tem dificuldades em gerenciar beneficios e flow

na sua empresa, o Flow também pode ser a @ 5 .
solucdo perfeital! enericios

Vd Ve . [b> N
Com o mddulo de Beneficios, o RH consegue controlar = L
0 que € obrigatoriedade legal, acordo cqlgtwo ou . ——
opcional da empresa de uma maneira pratica.
Veja como esse modulo funciona: [Z] meus Processos [ Aimentagso
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- Automatize calculos: O vale transporte pode ser
calculado de acordo com os eventos do ponto.

THALITA.ROMEIRO | SAIR _& '.ﬂ‘

ACOES CONSULTAS

NOVO

EXIBICOES ATIVIDADES

@ LINHAS DE TRANSPORTE

EMPRESA DE TRANSPORTE CODIGO DESCRI(;A'O ATIVO
0001 - Viacdo Caxiense Ltda 0001 Imigrante - S3o Pelegrino Sim
0001 - Viagao Caxiense Ltda 0002 Rio Branco - Centro Sim
0001 - Viagdo Caxiense Ltda 0003 Centro - Sdo Ciro Sim
001 - Visate 0004 Visate Centro Sim
Ozelame - Ozelame 0005 Ozelame Bento Sim
002 - Vanstur 0006 Van Sim

ACOES CONSULTAS

NOVO

@ USUARIOS DO VALE TRANSPORTE

EXIBICOES ATIVIDADES

=
i excur

-

THALITA.ROMEIRO | SAIR

Procurar Registros

EMPRESA ESTABELECIMENTO CONTRATO EMPRESA DE TRANSPORTE LINHA DE TRANSPORTE PERIODICIDADI
0002 - Inddstria Mecanica Modelo 0001 - Industria Mecanica Modelo.. 7 - Clodomir Vianna Moog 001 - Visate 0004 - Visate Centro Diaria
0002 - Indistria Mecanica Modelo 0001 - Indstria Mecdnica Modelo. 12 - José Candido de Carvalho 001 - Visate 0004 - Visate Centro Didria
0002 - Inddstria Mecanica Modelo... 0001 - Indistria Mecénica Modelo.. 16 - Fernando de Azevedo 001 - Visate 0004 - Visate Centro Didria
0002 - Indistria Mecinica Modelo 0001 - Indistria Mecinica Modelo 49 - Virginia Fonseca 001 - Visate 0004 - Visate Centro Didria
0002 - Indistria Mecanica Modelo 0001 - Indistria Mecdnica Modelo... 51 - Mariana de Almeira Cardoso 001 - Visate 0004 - Visate Centro Didria
0002 - Indistria Mecanica Modelo 0001 - Indistria Mecanica Modelo.. 53 - Rodrigo Matarazzo 0001 - Viagdo Caxiense Ltda 0001 - Imigrante - Sdo Pelegrino Digria
0002 - Inddstria Mecanica Modelo... 0001 - Indlstria Mecénica Modelo... 55 - Catarina Middleton 001 - Visate 0004 - Visate Centro Didria
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 Cadastre o beneficio de alimentacao: Vocé pode » Controle mudancas: A plataforma controla as
adicionar informacdes sobre em qual categoria mudancas de faixas de convénios de saude.
0 beneficio se encaixa e conferir os calculos
com seguranca. * Personalize: O sistema permite que vocé personalize
as regras de beneficios para atender
 Confira dados: O modulo gera dados de as suas particularidades.

compras de beneficios de fornecedores.
- Otimize a gestao: Administre os planos de saude
 Faca integracao: Dentro do Flow, a Folha de e suas regras por valor fixo, faixa etaria ou tempo
Pagamento busca os dados de plano de saude de empresa.
direto dos calculos de beneficios para a DIRF
e para o eSocial.

Conveénig: 001 - Unimed > Plano do Conveénio: Unimed > Mensalidade: 11/2022 W
GERAL
Datz de Validads™ Tipo de Mensalidace Troca de Faba EEra: Proporcionalizar Mensa‘cade:
11/2022 R Feivz Bxdria w Més Seguint= 20 Aniversisio W Ko W

VALORES DA MENSALIDADE

E NOVO EDITAR ‘@ EXCLUIR « = « QUTRAS AQOES v Procurar Registros

OF IDADE ATE IDADE VALOR DA MENEALIDADE VALORES DA EMPRESA VALORES DO FUNCIONARIO
TITULAR DEPENDENTE TITULAR DEPENDENTE

0 18 180,00 50,00 90,00 90.00 90,00

19 ] 220,00 110,00 110,00 110,00 110,00

% 34 280,00 140,00 140,00 140,00 140,00

E 48 350,00 175,00 175,00 175,00 175,00

43 39 430,00 240,00 240,00 240,00 240,00

FLOW | METADADOS
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Cap. 8
PO27 + Flow:
transformacao no DP

A PO27, uma facilitadora entre financiadoras de
veiculos e Detran, encontrou na parceria com a
Metadados uma solucao transformadora para o DP.
Laurane Nunes Corréa, analista de Recursos Humanos
sénior da PO27, destaca que a escolha pelo Flow
elevou o nivel de autonomia, agilidade e gestao
estratégica da empresa.

* flow
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Autonomia e flexibilidade

O Flow deu mais flexibilidade e autonomia para a
PO27. A Folha de Pagamento € uma das solugoes de
destaque da parceria com a Metadados. Isso porque
tanto o fechamento quanto ajustes podem ser feitos
com facilidade no sistema.

Com a internaliza¢do da folha, Laurane conta que

a equipe pode definir o proéprio cronograma para
fechamento de folha e para compras de beneficios.
Outra comodidade é para lidar com a gestao de
emergéncias do DP, como rescisoes, afastamentos
ou férias inesperadas.

FLOW | METADADOS
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“Se tem uma palavra que define a vinda
do Flow para a empresa é autonomia”.

Laurane Nunes Corréa, analista de
Recursos Humanos sénior da PO27
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Eficiencia e controle

“Sem o Flow, a vida do RH seria muito
triste, trabalhosa e manual”.
A internalizacdo da folha garantiu a geréncia da
PO27 maior controle sobre calculos, rescisbes e Laurane Nunes Corréa, analista de
relatérios da folha. As novas condi¢bes no RH da Recursos Humanos sénior da PO27
empresa impactaram diretamente a eficiéncia no
gerenciamento de pessoas e a agilidade na entrega de
relatorios para a diretoria.

Além disso, o uso do Frequéncia foi um divisor de .D .D .D
aguas para a equipe. Antes de utilizar a Metadados, a g_/ /) )

PO27 fazia o controle de banco de horas com planilhas
de Excel.

O Portal Vibe, que permite que a gestao de férias,
afastamentos, licengas e jornada de trabalho de forma
automatica entre lideres e colaboradores, é outra
solucao de grande influéncia positiva no DP.

FLOW | METADADOS
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Confianca e satisfa¢ao Estrategico e facilitador

O suporte continuo da Metadados € um ponto Com o apoio da Metadados, o RH da PO27 conseguiu
destacado pela PO27. Apesar de trabalhosa, a otimizar processos, reduzir burocracias e automatizar
implanta¢ao do Flow foi tranquila devido ao apoio da tarefas rotineiras. Isso tornou a gestao de pessoas mais
equipe. agil e pratica. Essa transformacao permite que o RH se

concentre em iniciativas estratégicas.
A nossa preocupagdo com todos 0s passos, desde o
planejamento até a pds-implantacado, fez com que "Nosso RH hoje é muito mais estratégico, é muito mais
Laureane tivesse todas as duvidas sanadas. Isso se facilitador”, celebra Laurane.
reflete em confianca.

( )
"Nunca sai sem um problema resolvido. Isso é —

superimportante. Esse carinho que (a Metadados) tem
pelo cliente mesmo depois da implantacado. Isso, para

mim, faz toda a diferenca dentro de um sistema de folha
de pagamento. Eu confio muito na Metadados”, conta. ' ’

FLOW | METADADOS
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A parceria da Metadados com a PO27 comprova Flow El
é a solucao perfeita para o DP que procura mais
autonomia, eficiéncia e inovacgao.

Assista ao depoimento de Laureane sobre

Vocé também quer mais agilidade e a parceria da PO27 com a Metadados.
seguranca nas suas rotinas?

- Clique aqui e assista!
Entao, clique no banner para conversar

com 0S nossos especialistas.

F .
O seu RH mais leve e fluido com o flow

O sistema totalmente web que facilita as rotinas do Departamento Pessoal com seguranga.
Gerencie as atividades com uma plataforma multitarefas intuitiva e evite o retrabalho.

(" QUERO UMA PROPOSTA )

FLOW | METADADOS


https://www.youtube.com/watch?v=XWhXbdTK5JQ
https://www.metadados.com.br/flow

( o)

5 * 16x ganhadora do Prémio Fornecedores de Confianca
4 decadas ao lado ; s
* 10x ganhadora do Prémio Melhores Fornecedores
do RH: conhec¢a para R
a M Etadados * Mais de 35x ganhadora do prémio Great Place to Work

Desde 1986, a Metadados desenvolve solugoes Great rczm
que realmente ajudam o profissional de Recursos race |
Humanos, elaboradas por quem vivencia os desafios Work. CONFIANGCA
do setor na pratica.
p 4N 16X
] 5 ) ] - GREAT PLACE TO WORK FORNECEDORES
Nossa missao é transformar as organizacoes em DE CONFIANGA

lugares melhores para trabalhar. Por isso, ha
quase 4 décadas, criamos tecnologias, servicos

e conhecimentos para facilitar e evoluir a gestao /ﬁfﬁﬁ
i TN
de pessoas. Y4
A
E fazemos 1sso com um cuidado que ninguém 10X
no mercado consegue imitar! MELHORES FORNECEDORES

PARA RH
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Ao longo dos anos, ja ajudamos milhares de empresas
com ferramentas que entregam tudo o que o setor de
RH precisa. Afinal, as pessoas estdao no centro de tudo
0 que somos e queremos fazer o melhor por elas!

Oferecemos uma solu¢ao 360° que realmente
acompanha as demandas de RH em todas as etapas:
recrutamento, sele¢ao, admissdao, onboarding,
controle de ponto, fechamento de folha,treinamentos,
feedbacks com lideres, avaliagdo de desempenho...

E muito mais!

FLOW | METADADOS
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Nosso Jeito de Trabalhar

Combinado nao sai caro
Alinhamos as expectativas para conseguir te entregar

um projeto realista, que respeite o orcamento e 0s -
prazos que combinamos com vocé. Pode confiar. N

Tudo conectado o

Todos as aplicagbes da Metadados se integram entre +de 300 98 4’ de -
si. Sem retrabalho para transferir dados. Tudo em um colaboradores satisfagcao
ecossistema so. qualificados com O NOSSO

suporte
Apoio confiavel para o seu time
Conte com suporte eficaz e ilimitado para todas as
suas duvidas — sempre que precisar.

Além disso, oferecemos conteuddos e treinamentos

para manter a sua equipe sempre atualizada sobre
as novidades dos nossos sistemas!

FLOW | METADADOS



Saiba como a
Metadados pode
te ajudar!

Juntos, vamos simplificar suas rotinas de RH para que
VOCé tenha mais tempo para o que importa: as pessoas.

Clique aqui e descubra

FLOW | METADADOS



https://bit.ly/lev_mao_especialista
https://gestaorh.metadados.com.br/lev-mao-falar-especialista
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Encerramento

Somos especialistas em gestao de Recursos Humanos.
Atendemos corporacoes dos mais variados portes e
segmentos, em todo territério nacional, contribuindo para a
exceléncia no desempenho das diferentes tarefas dentro de
uma organizacao.

+ de
500 milhoes

entre as
melhores

Fornecedoras
de RH

clientes de trabalhadores
tém a folha de
pagamento
processada
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METADADOS
RH 360

OIOIOI®

www.metadados.com.br



https://www.facebook.com/pages/Metadados-Assessoria-e-Sistemas-Ltda/189555287727682
https://www.youtube.com/user/MetadadosVideos
https://www.linkedin.com/company/metadadosrh
https://www.metadados.com.br/blog/
https://www.metadados.com.br/
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